INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CGuatemnala,31 de enero de 2023

Lic. Fandisco José Quezads Jurads
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste:  Junior Alexander Chajon Tepeu Cul: 2294615060101

Ntmero de contrato: 029-52-2023 Acuerdo Ministerial: 6-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contretista: 76359395

NGmero de Factura: 2857125267 Serie: 356A012C

Honorarios Mensuales: Q.561290 < Periodo del Informe: ©3 al 31 de enero de 2023

Monto Total del Contrato Q. 23,612.90 Plazo del Contrato: 03 de enero al 30 de abril de 2023
Unidad Adminibralive donde presic g

los servicios: Administracién General /

Objetivos del Contrato: "El tecnico” se compromete a prestar sus servicios para la Administracion General de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios que se describen o
continuacion, sin ser estas limitativas, sine enunciatives. (segtn Claysdla de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a)  Brinde apoyo en la identificacién de la documentacién para mejor control y mejor localizacién.
Elabore listado de documentos de la Direccion de Auditoria Intema del afio 2014

) Brimada sooyc on ol corro!l do nrdsdenena do dortraamdac o avmaAliambiag mran coam solicitades de los dferentos d

-~ vy v o 2 B
)] o2 présiamc do doccumentas o expadicntes gue son soliciades de s dferentes depandencics.

Busque y localice nominas de personal solicitados por la Direccion de Recurses Humanos
¢}  Brinde apoyo en la elaboracién de listados de la documentacién inactiva de las difererttes dependencics de la Direccién Superior.

Digitadice listados del despachos superior de los afios 2014
Brinde apoyo en la dasificacién v organizacién en estanterias v archivos la documentacién inactiva de las
diferentes dependencias de la Direccién Superior.
Organice documentos recibidos de la Direccion de Auditoria Intema
e) Brinde apoyo en la revisién de documentos conforme listado de lg nueva docume
Revise documentos de la Direccion de Auditoria Intema

)

ingresada al Archivo de la Direccidn Superior.
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